教职工活动室管使用申请单
	申请场所
	

	申请单位（盖章）
	

	使用事由
	

	使用时间（起止）
	
	参与人数
	

	使用负责人
	
	联系电话
	

	[bookmark: _GoBack]所需支持（场地需求）
	

	审批意见
	

	注意事项
1、 各单位或者个人使用场地，需要提前进行申请。审批同意后使用。
2、 使用单位或个人，应严格遵守借用场地的管理规定和要求，禁止吸烟，注意防火安全。
3、 使用单位需要保持墙壁、地面、桌椅等清洁。不得擅自打开设备或乱接乱插，爱护场地设施、设备和物品。
4、 使用完毕后应恢复场地原有状态。




